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受 講 申 込 方 法

① 本研究所ホームページの「研修会情報＞教員免許状更新講習」を開きます。

② ページの左上方「受講申込フォーム（エクセルファイル）」をダウンロードします。

③ ファイルを開き、「入力シート」が開かれていることを確認をして、情報を入力します。「入力シ

ート」に入力した情報は「受講申込書」に転記されます。

（※画面下方に「入力シート」、「受講申込書」、「アンケート」の３シートがあります。）

※ご記入いただいた内容は、受講申込書・受講票・当研究所からの諸連絡・履修認定証などの作

成に使用します。必要事項を正確にご記入下さい。

④ 入力完了後、「受講申込書」のシートを開いてプリントし、ご自分の写真貼付・氏名欄に捺印、証

明者記入欄に所属長氏名欄を記入し、所属長の認印を押印して下さい。

※所属長の認印は必ず押印して下さい。認印がないものは受付できませんのでご注意下さい。

⑤ 「アンケート」シートを開き、プリントしてご記入下さい。

⑥「日本私学教育研究所 更新講習係」宛に受講申込書とアンケートを郵送して下さい。

郵送先住所 〒102-0073 東京都千代田区九段北4-3-8 市ヶ谷ＵＮビル６階

一般財団法人日本私学教育研究所 更新講習係 宛

※各講習の受講申込期間は、３月1６日（木）から各講習の受講申込期間終了日までです。

※申込者数が定員に達した場合、申込期間終了日前でも締め切ることがあります。

⑦ 受講申込書等が当研究所に到着した後、更新講習の案内（日程、会場案内、諸注意等が記載され

たもの）と受講料の指定払込票（コンビニ払い専用）、受講票を当研究所よりお送りします。受講

料は払込用紙に記載された振込期限までに、最寄りのコンビニエンスストアからお支払い下さい。

また、受講票は、写真を貼付して当日ご持参下さい。

⑧ 受講申込書の送付と受講料の入金の両方を行えば、受講手続きは完了です。

※払込票の支払期限までにご入金が完了されていない場合は、受講の意思がないものとみなし、

キャンセル扱いとする場合がありますので、ご注意下さい。（確認のため、お電話をすること

があります。）

⑨ キャンセルについて

キャンセルされる場合は、必ずＦＡＸで、「受講者ＩＤ」を明記して、ご連絡下さい。
（ＦＡＸ０３－３２２２－１６８３）

受講取り止めによる受講費の取り扱いについては、講習開講日前日の17時までに連絡を頂い

た場合は、事務手数料1,000円を差し引いた額（6,000円）を返金いたします。なお、17時以

降の連絡は、一切返金できませんのでご了承下さい。

キャンセル料返金までに、１ヶ月程度のお時間をいただいております。受講料から1,000円を

差し引いた額を現金書留でお返しいたします。
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以上が、手続き上の流れです。ご不明の点等につきましては、次ページ以降をご参照いただくか、

下記更新講習係宛お問い合わせ下さい。

問い合わせ先 〒102-0073 東京都千代田区九段北4-3-8 市ヶ谷ＵＮビル６階

一般財団法人日本私学教育研究所 更新講習係

TEL 03-3222-1621 FAX 03-3222-1683

メール mailto:koushin-master@shigaku.or.jp

本年度受講対象者

■ 受講対象者：小学校、中学校、高等学校、中等教育学校の教諭免許状または養護教諭免許状

を持つ現職教員、採用内定者、過去に教員としての経験がある者で、以下に該当する方

※旧免許（平成21年３月31日以前に授与された免許状）をお持ちの方の中で、講習終了確認期

限（生年月日）が下記の方。

※更新講習修了確認期限が、2018(平成30)年３月31日の方（８期２年目）

1962(昭和37)年4月2日～1963(昭和38)年4月1日生

1972(昭和47)年4月2日～1973(昭和48)年4月1日生

1982(昭和57)年4月2日～1983(昭和58)年4月1日生

※更新講習修了確認期限が、2019(平成31)年３月31日の方（９期１年目）

1963(昭和38)年4月2日～1964(昭和39)年4月1日生

1973(昭和48)年4月2日～1974(昭和49)年4月1日生

1983(昭和58)年4月2日～1984(昭和59)年4月1日生

・旧免許状（平成21年３月31日以前に授与された免許状）をお持ちの方は、平成21年４月

以降に免許状が新たに授与されても、「旧免許状所持者」の扱いになり、新たに授与された

免許状についても、有効期間の付されない旧免許状となりますのでご注意ください。

・修了確認期限を延期している場合、免許状更新講習の受講期間は延期後の修了確認期限から

起算する必要があり、受講期間外に講習を受講した場合、免許状更新のための講習として認

められなくなるのでご注意ください。

※新免許（平成21年４月１日以後に授与された免許状）をお持ちの方の中で、有効期間の満了

日が、下記の方。

2018(平成30)年3月31日 または 2019(平成31)年3月31日

mailto:koushin-master@shigaku.or.jp
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日本私学教育研究所のホームページ
研修会情報＞教員免許状更新講習の見方
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受講者基本情報の入力方法

受講者基本情報の欄に必要事項を入力していただきますが、入力された事項は受講申込書・履修証

明書等に反映されますので、お間違えのないように正確に入力して下さい。以下に記載事項を列記し

ます。

受講者基本情報 （＊は必須項目ですので、必ず記入または選択して下さい）

受講者名＊ 姓と名を分けて漢字で入力します。名前のひらがな・カタカナなどは、全

角文字で入力します（例：○トミ子 ×ﾄﾐ子）。

旧字体などで、文字が出てこない場合には、新字体で入力し、その旨備考

欄に入力して下さい。

受講者名(よみがな)＊ 姓と名を分けて全角ひらがなで入力します。（例：ひらがな）

生年月日＊ はじめに左端の▼をクリックして、「年」を選択します。次に、２番目の▼

をクリックして「月」を選択し、最後に右端の▼で、「日」を選んで下さい。

ご自分の生年月日が選択肢に無い場合は、２行目に直接入力して下さい。

１行目の▼をクリックして、「高等学校に勤務している者」などの区分を選

受講対象者の区分＊ 択します。いずれにも当てはまらない場合は、「その他」を選択して２行目

に、内容を入力して下さい。

受講対象者について＊ 本年度受講対象者以外の申込者は、理由を入力して下さい。

職 名＊ １行目の▼をクリックして、「教諭」などの区分を選択します。受講対象者

の区分で「その他」を選択した場合、２行目に内容を入力して下さい。

連絡先＊ 正確に入力して下さい。履修証明書等その他の書類の発送の宛先となりま

す。郵便番号は半角で入力して下さい。都道府県名の後の次の行には、市

町村名までを、２行目に番地・アパート名などを入力して下さい。

電話番号＊ 大切な連絡をすることがあります。必ず連絡がとれる電話番号をご記入

下さい。

メールアドレス＊ 受講者・研究所との連絡に使いので、正確に入力して下さい。

研究所のメールアドレスは「koushin-master@shigaku.or.jp」ですので、

迷惑メール設定は解除しておいて下さい。

組織名＊ 現在勤務されていない方は、申込の際の証明者の組織名・電話番号を入力

勤務先 して下さい。

電話番号＊ 電話番号は、半角英数字で入力して下さい。（大切な連絡がある場合、こ

ちらに電話をすることがあります。）
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現有免許状

免許状（必須）

No

新旧 種類 教科又は領域 有効期限(新)

(例)中二級 (例)地歴公民 ／終了確認期限(旧)

１ ▼をクリック 直接入力 直接入力 ▼をクリック

２ ▼をクリック 直接入力 直接入力 ▼をクリック

所持免許状が新免許状か旧免許状かを、▼をクリックして選択して下さい。

免許状の種類と教科又は領域を、直接入力して下さい。

旧免許状の場合は更新講習の「修了確認期限」を、新免許状の場合は免許状の「有効期限」を、

▼をクリックして選択して下さい。

受講申込書の発送に際しては以下の３点を必ず確認して下さい。
（漏れがある場合は受付できませんのでご注意下さい。）

① 顔写真の貼付

（４㎝×３㎝程度、上半身脱帽、カラー・白黒とも可、裏面に氏名記入のこと）

② ご本人の印を押印 （氏名欄の右「印」に押印）

③ 受講対象者であることの証明印を押印（所属学校名・所属学校長等の職印など）

受 講 票

当研究所に受講申込書が送付され、内容の確認が出来次第、指定払込票と同封で送付いたします。

当日更新講習会場に持参して受付に提示していただくものです。なお、これにも、顔写真（４㎝×

３㎝程度、上半身脱帽、カラー・白黒とも可、裏面に氏名記入）を貼付して講習当日持参して下さ

い。
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受講対象者の証明の方法（例）

※受講申込書に受講対象者であることの証明を発行・押印をしていただく方

受講対象者の区分 証明の方法

校長の証明

公立学校 ※校長本人の場合は市町村教

委・都道府県教委

教育職員(免許法第9条の３Ⅲ①) 校長の証明

国立学校

校長(園長)、副校長(副園長)、教頭 ※校長本人の場合は法人の長

実習助手、寄宿舎指導員、学校栄養職員 校長の証明

私立学校

養護職員(免許状更新講習規則第９条Ⅰ①) ※校長本人の場合は法人の長

教育職員・ 共同調理場に勤務す

所属長の証明

教育の職 る学校栄養職員

指導主事、社会教育主事その他教育委員会において学校教育又は社

会教育に関する専門的事項の指導等に関する事務に従事している者 任命権者の証明

（免許状更新講習規則第９条Ⅰ②）

国・地方公共団体の職員等で、上記の者に準ずる者として免許管理

任命権者又は雇用者の証明

者が定める者（免許状更新講習規則第9条Ⅰ③）

その他の任命権者・雇用者の

その他文部科学大臣が定める者（免許状更新講習規則第9条Ⅰ④）

証明（予定）

教員採用内定者（免許法第9条の３Ⅲ②） 任用又は雇用予定の者の証明

教員採用内

教員勤務経験者（免許状更新講習規則第9条Ⅱ①） 任用又は雇用していた者の証明

定者・教員

採用内定者 認定こども園及び認可保育所の保育士（免許状更新講習規則第9条

Ⅱ②） 当該施設の設置者の証明

に準ずる者

教育職員となることが見込まれる者（臨時任用リスト登載者等） 任用又は雇用する可能性がある

（免許状更新講習規則第9条Ⅱ③） 注 者の証明 注

注：都道府県の私学協会によっては、履歴書預かり制度等を行っているところがあり、

受講対象者の証明書の発行が可能な場合があります。詳しくは、直接各都道府県

私学協会にお問い合わせください。
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講習当日以降についての諸注意

※ 持参品・受付日時・会場案内・試験等が「実施案内」に記載されているので、お間違えのないよ

うまた、忘れ物のないよう受付場所へお越し下さい。

受付では、受講票を受付時にご提示いただきます。

※ 遅刻、早退等は受講認定ができませんのでお気を付け下さい。

※ 昼食等の用意はございませんので、各自でご持参いただくか、近隣の飲食店等でお召し上がり

いただくことになります。（夏期東日本会場（アルカディア市ヶ谷）は飲食物の持込みはできません

ので、ご了承下さい。）

※ 「講習結果通知」については、夏期東日本は９月2０日、夏期西日本は９月30日までに結果を通

知いたします。冬期東日本は１月15日、冬期西日本は１月20日までに結果を通知いたします。

※ お手元に届いた、結果通知の記載事項等に誤りがある場合は、至急、当研究所更新講習係にご連

絡下さい。訂正して再発行いたします。

誤りの例としては、氏名と生年月日でが大半を占めます。最初に入力していただいた事項が使用

されますので、十分ご注意下さい。なお、氏名が旧字体などでパソコンの使用環境に無い場合は、

その旨お申し出下さい。

※ 必修６時間分、選択必修６時間分、選択18時間分の計30時間分の履修証明書がそろいましたら、

各学校の所在する都道府県教育委員会へ各自で届けを済ませて下さい。

８期２年目の方は、201８（平成30）年１月31日

９期１年目の方は、201９（平成3１）年１月31日

までに必ず手続きを済ませて下さい。

※ 当研究所では本年度は選択領域の講習を実施いたしませんので、大学等の他教育機関で受講して

下さい。

※ 手続きの方法、手数料等は各教育委員会によって異なりますので、詳細は次ページの各都道府県

教育委員会に直接お問い合わせ下さい。

問い合わせ先

〒102-0073 東京都千代田区九段北4-3-8 市ヶ谷ＵＮビル６階

一般財団法人 日本私学教育研究所 更新講習係

TEL 03-3222-1621 FAX 03-3222-1683
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免許状更新講習受講・修了後の問合せ・申請先一覧

文科省のホームページ「教員免許更新制 免許状更新講習・受講修了後の申請先一覧」

（http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/010/1314009.htm）に掲載されておりますので、ご
利用下さい。

http://www.mext.go.jp/a_menu/shotou/koushin/010/1314009.htm

